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PROVOZNI RAD

DETSKE SKUPINY V REZIMU ZAKONA C. 247/2014 SB.

Predmét vymezeni
Détska skupina poskytuje sluzbu péce o dité na zakladé zapisu do evidence poskytovatell ve
smyslu ustanoveni § 4 a spociva v pravidelné péci o dité od 1,5 roku véku do zahajeni povinné
Skolni dochazky v rozsahu minimalné 6 hodin denné za ucelem zapojeni rodic¢i do pracovniho
rezimu. Sluzba péce o dité je poskytovana v kolektivu déti mimo domacnost ditéte a je zaméiena
na zajiSténi potreb ditéte, na vychovu, rozvoj schopnosti, kulturnich a hygienickych navykt
ditéte.
Sluzba péce o dité je urCena pro verejnost v rezimu Détska skupina pro verejnost. Sluzba
péce o dité je poskytovana na zakladé pisemné smlouvy s rodici. Poskytovatel poskytuje
sluzbu péce o dité s ¢astecnou thradou nakladt podle § 6 odst. 2.
Identifikace provozovatele

Nazev organizace: Materska Skola Ostrava, Repinova 19, piispévkova organizace

Sidlo: Repinova 3043/19, 702 00 Moravska Ostrava

IC: 75027356

Statutarni organ: Bc. Zuzana Kozusnikova

Udaje o zarizeni

Oznaceni détské skupiny: Détska skupina SNILKOV

Adresa: Repinova 3043/19, 702 00 Moravska Ostrava

Forma: Détska skupina pro verejnost

Kapacita: 20 déti

Den zahdjeni provozu: 06.10. 2022

Provozni doba: Po az P4, v ¢ase 7:00 az 17:00

Telefon: +420773 619909
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Détska skupina vznikla a je provozovéana v ramci projektu s nazvem Détskd skupina SNILKOV,
registracni ¢islo CZ.03.1.51/0.0/0.0/22_141/0017349, spolufinancovan z Operac¢niho programu
Zaméstnanost prostfednictvim Evropského socialniho fondu a statniho rozpoc¢tu Ceské republiky.

IV. Rezimové pozadavky
Nastup déti

Nastup ditéte do zatizeni je od 7:00 do 8:30 (neni-li ve Smlouvé o poskytovani sluzby péce o dité v
détské skupiné stanoveno jinak).

Rodice jsou povinni dovést dité do denni mistnosti détské skupiny a osobné ho predat pecujici
osobé. Pri vstupu ditéte do zatizeni je vyuZito elektronického dochazkového systému, ktery vede
pracovnik détské skupiny.

Odchod déti

Odchod ditéte ze zatizeni je mozny od 12,15 - 12,30 hodin (dle domluvy) nebo od 14:30 do17:00
hodin (neni-li ve Smlouvé o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné stanoveno jinak).

Rodice jsou povinni vyzvednout si osobné dité v denni mistnosti détské skupiny po domluvé s
pecujici osobou. Pii odchodu ditéte ze zarizeni je vyuzito elektronického dochazkového systému,
ktery vede pracovnik détské skupiny.

Dité z détské skupiny miiZe vyzvednout s pisemnym souhlasem rodici i jina povéirena osoba.
Vybaveni déti

Détska skupina zajiSt'uje pro déti rucniky - kazdé dité ma svij vlastni, lozni pradlo a deky
na lehatka.

» Rodice zajistuji pro déti do détské skupiny vhodné oblecCeni a obuv s bilou podrazkou (ne
pantofle)

» Obleceni do tridy - triko, sukynku do pasu, leginy nebo teplacky

» Obleceni na pobyt venku, které déti mohou pripadné umazat (dileZité je toto obleceni
prizplisobit aktualné pocasi a tomu, Ze Casto chodime ven - pevnou obuv, Sustakovou
bundu, kSiltovku)

» Nahradni obleceni do skriiiky ve tfidé (spodni pradlo, teplaky, triko)

» Pyzamko
VSechny véci by mélo mit dité podepsané.
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Détem je povoleno prinést plySovou hracku na spani. Hra¢ky musi byt podepsané rodici, za
jejich pripadné poskozeni ¢i ztratu nenese détska skupina odpovédnost.

Rezim dne

7:00 - 8:30 schazeni déti, ranni hry dle volby a prani déti

8:30 - 8:45 ranni hry, didakticky zacilené Cinnosti (zdmérné i spontanni uceni) ve skupinach a

individualné v hernich koutcich
8:45 - 8:55 ranni cviceni
8:55 - 9:15 hygiena, svalina
9:15 - 9:45 rozhovory v komunikativnim kruhu, rizené ¢innosti, prace v centrech aktivit
9:45 - 11:35 pobyt venku
11:40 - 12:30 hygiena, obéd
12:30 - 14:00 hygiena, ¢etba, odpocinek - ndhradni nespavy program, ptiprava do ZS (vétsi déti)
14:00 - 14:30 hygiena, svacina

14:30 -17:00 odpoledni zajmové ¢innosti (hry + dle zajmu déti pokracovani
didaktickych cilenych ¢innosti)

Hra

Spontanni hry probihaji cely den, prolinaji se s ¢innostmi fizenymi pecujici osobou ve vyvazeném
pomeéru se ziretelem na individualni potreby déti.

Didakticky cilené Cinnosti probihaji v pribéhu celého dne formou individualni, skupinové ci
kolektivni prace pecujici osoby s détmi, vychazeji z potteb a zajmul déti, pii vzajemném propojeni
jednotlivych vzdélavacich oblasti: citové a socialni, smyslové a poznavaci, pohybové a estetické.

Situa¢ni uceni probihd v pribéhu celého dne a je zaloZzeno na vytvareni a vyuzivani situaci
poskytujicich détem srozumitelné praktické ukazky zivotnich souvislosti tak, aby se ucily
dovednostem a poznatkiim v okamziku, kdy je potiebuji a mohou tak lépe pochopit jejich smysl.

Spontanni socidlni uceni probihd v pribéhu celého dne a je zaloZeno na principu piirozené
napodoby. Pecujici osoba poskytuje détem ve vSech ¢innostech a situacich idealni vzor v chovani i
postojich.
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Pohybové aktivity

Pti télovychovnych aktivitach dba pecujici osoba zvySené pozornosti o bezpecnost déti, upozoriuje
na pripadna nebezpecdi, zajistuje soustavnou pomoc pri cviceni, byva na nejrizikovéjSim misté. Ve
tridé zatazuje jen takové pohybové aktivity, které omezeny prostor dovoli. Pohybové aktivity

probihaji v pribéhu celého dne: denné zdravotné zaméiena cviceni (vyrovnavaci, protahovaci,
uvoliiovaci, dechovj, relaxacni) a pohybové hry, v priibéhu pohybové chvilky a hudebné pohybové
¢innosti, 1x tydné didakticky cilené pohybové Cinnosti, denné dostatecné zarazovani pohybu pri
spontannich hrach a pohybu venku.

Pobyt venku

V letnich mésicich maji déti pokryvku hlavy, slune¢ni bryle, ochranny krém s UV faktorem. Pobyt
venku se neuskuteciiuje pii mrazu pod -10 stupn Celsia, pii silném vétru, desti a pii inverzich.

Pozemek détské skupiny miize byt vyuzivan k pohybovym aktivitAm denné, dopoledne i odpoledne.
Pozemek je uzavien z diivodli ochrany zdravi a zajisténi bezpecnosti déti. Pecujici osoba ma prehled
o hrajicich si détech na uvedené ploSe. Pecujici osoba priibézné kontroluje stav vybaveni. Zelen je
pravidelné udrZovana. Piskovisté je oSetfovano dle vyhlasky ¢. 238/2011 Sb., o hygienickych
limitech pisku v piskovistich venkovnich hracich ploch v platném znéni. Piskovisté je prikryto. Za
stav pozemku zodpovida poskytovatel.

Déti dale travi pobyt venku vychazkou do blizkého okoli, na détska hristé a ptedem prozkoumany
terén pecujici osobou. Pobyt venku se uskutec¢iiuje v trvani minimalné 2 hodiny denné (dle pocasi):
dopoledne od 9:45 do 11:35, odpoledne po odpocinku do odchodu déti domd. Pecujici osoba
zodpovida za bezpecnost déti pri pobytu venku a dle toho organizuji ¢innosti tak, aby piredchazela
urazim.

Odpocinek

Détem k odpolednimu odpocinku slouzi prostory denni mistnosti. Doba odpocinku probiha od
12:30 do 14hodin (neni-li v pisemné Smlouvé o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné
stanoveno jinak). Odpocinek a spanek vychazi z individudlnich potteb déti. Détem, které neusnou,
jsou nabidnuty nahradni aktivity organizovany tak, aby nerusily spici nebo dale odpocivajici déti.
Donucovat déti ke spanku na liizku je nepiipustné.

Stravovani

V détské skupiné zjistujeme détem celodenni stravovani a pitny rezim. Svaciny se pripravuji v
materské Skole. Obédy se vaii rovnéz v matetské Skole. Kazdy den maji déti ovoce a zeleninu. Na
piti maji déti stale k dispozici vodu a caj, nebo redény dzus.

Cena za celodenni stravovani ¢ini 40,-K¢.

Cena za polodenni stravovani ¢ini 32,-K¢.
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Individualné mohou rodice ditéti dovazet jidlo pouze v pripadé diety, zdravotniho ¢i jiného omezent.
Stravu détem vydavaji pracovnici détskych skupin, ktefi jsou vSichni zdravotné zptisobili nakladat
s potravinami a postupuji podle smérnice o vydeji stravy.

Rodice hradi stravu zpétné, a to na bankovni ucet mateiské Skoly (16837761/0100). V pripadé, Ze
nema dité uhrazenou stravu, nemiZze byt do détské skupiny prijato.

Donucovat déti k jidlu je neptipustné. Casovy odstup mezi jednotlivymi jidly nesmi piesahnout 3
hodiny.

Podminky stravovani kazdého ditéte je specifikovano v pisemné smlouveé o poskytovani sluzby péce
o dité mezi provozovatelem a rodicem.

Pitny rezim
Ve tiidach jsou détem k dispozici po cely den tekutiny. Déti maji moznost, se napit v pribéhu celého

dne dle vlastni potreby. Na prijimani tekutin détmi dohlizi pecujici osoba. V letnich mésicich je
détem zajiSténo podavani tekutin béhem celého pobytu venku. Napoje jsou dle potreby dopliiovany.

K dispozici jsou napoje: Caj neslazeny, slazeny, voda, ovocné §tavy

V. Zapis déti

Déti jsou do détské skupiny prijimany v pribéhu celého roku. O prijeti ditéte do zatizeni rozhoduje
statutdrni organ détské skupiny.

Sluzba pravidelné péce o dité je urCena pro déti od 1,5 roku véku do zahajeni povinné Skolni
dochazky za ucelem zapojeni rodicli do pracovniho rezimu. Je splnéno, Ze minimalné jeden z rodict
ditéte je zameéstnan, vykonava samostatné vydélecnou Ccinnost, studuje, nebo pokud je
nezameéstnany, tak si zaméstnani hleda (je evidovany jako uchazec¢ o zaméstnani na aradu prace).
Tato podminka je splnéna po celou dobu dochazky ditéte do zarizeni. Kazdé prijaté dité musi
splnovat podminky stanovené v § 50 zakona ¢. 258/2000 Sb., o ochrané verejného zdravi, tj. musi
mit v§echna stanovena pravidelna ockovani, nebo dokladovat, Ze je proti nakaze imunni nebo, Ze se
nemiiZe ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci. Souc¢asti prihlasky do zarizeni je potvrzeni
lékare o zdravotni zpisobilosti ditéte navstévovat zarizeni péce o déti.

VI. Uhrada nakladi za sluzbu péée o dité

SluZzba péce o dité je poskytovana s ¢aste¢nou tihradou nakladi podle § 6 odst. 2. Uhrada naklada
za sluzbu péce o dité je urcena na pokryti provoznich nakladi zafizeni. Uhradu jizdného a
vstupného na kulturni akce hradi zdkonny zastupce ditéte, které se akce ucastni. VySe pozadované
castky je sdélena zakonnému zastupci ditéte pracovnikem détské skupiny nejpozdéji 24 hodin pred
akci. Financ¢ni hotovost je zakonnym zastupcem ditéte osobné piredana pracovniku détské skupiné
pii nastupu ¢i odchodu ditéte ze zarizeni.

Pravidla dhrady nakladt jsou uvedena v pisemné smlouvé o poskytovani sluzby péce o dité mezi
provozovatelem a rodicem.
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VII. Komunikace mezi poskytovatelem sluzby péce o dité a zakonnymi zastupci ditéte

Zakonny zastupce ditéte ma pravo projevit jakékoli pripominky k chodu détské skupiny a
konzultovat vychovné i jiné problémy svého ditéte s pracovniky détské skupiny. Jsou vitany
jakékoliv naméty a napady ze strany zakonnych zastupct déti, které prispéji k obohaceni programu
détské skupiny, dale vypomoci pri pripravé slavnosti a zabavnych akci apod.

Zakonni zastupci déti jsou pravidelné informovani o déni v détské skupiné prostiednictvim
nasténky v Satné zatizeni, e-mailu, informaci vyvésenych na webové strance détské skupiny nebo
formou rodic¢ovské schtizky.

Rodic¢ovska schizka

Zakonni zastupci jsou o terminu konani a programu rodicovské schiizky informovani nejpozdéji
jeden tyden predem. Kazdy muze do predem stanovené doby doplnit sva témata a pripominky
programu schtizky.

Zakonnym zastupciim déti je doporucovano se pravidelnych setkani ztcastnit z dvodu zajisténi
oboustranné informovanosti a spokojenosti. Rodi¢ovska schiizka se kona minimalné jednou za rok.

VIIIL. Zpuasob zajisténi vhodného mikroklimatu (zpusob a intenzita vétrani, vytapéni),
osvétleni

Teplota vzduchu

Denni mistnost je vytapéna na 20°C az 22°C. Kontrolu teploty vzduchu zajistuje pecujici osoba.
Mistnost je vybavena nasténnym teplomérem ve vysce 1,2 az 1,5 m nad podlahou na vnitfni strané

v v/

mistnost, ktery méri s piresnosti 0,5°C.

Provoz zarizeni je zastaven v piipadé, kdy tii po sobé nasledujici dny dojde k poklesu vzduchu pod
18°C nebo v jednom dni dojde k poklesu vzduchu pod 16°C.
Vétrani

Je dbano na pravidelné vétrani mistnosti podle aktualniho stavu ovzdusi: rano pred prichodem déti
do zatizeni prostrednictvim intenzivniho vyvétrani, v pribéhu dne prostrednictvim kratkého a
intenzivniho vétrani, béhem odpoledniho odpocinku déti.

Osvétleni

V prostorach urcenych k trvalé ¢innosti déti je zajiSténo vyhovujici denni i umélé osvétleni v souladu
s normovanymi pozadavky. Ochranu pted oslnénim zajiSt'uji v oknech Zaluzie. Povrchy pracovnich
ploch nejsou lesklé. Barevna uprava mistnosti nenarusuje zrakovou pohodu.
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V. Zasobovani pitnou vodou

Zdroj

Zarizeni je zasobovano pitnou vodou v souladu s normovanymi pozadavky. Pitna voda je odebirana
z méstské vodovodni sité.

VL. Zptisob zajiSténi vymény a skladovani pradla

Vyména pradla

Vymeéna lazkovin se uskuteciiuje jednou za 3 tydny, vyména rucniki jednou za tyden, nebo v pripadé
potreby ihned. Vyménu détskych pyzam zajiStuji rodice déti jednou za tyden, v pripadé vlastniho
polstarku déti z domova je doporuc¢ena vyména jednou za mésic.

Prani pradla a manipulace s pradlem

Prani pradla je zajisténo v materské Skole. Za manipulaci s pradlem zodpovida provozni pracovnik.
Manipulace s pouzitym a Cistym pradlem se uskutecniuje oddélené. Pouzité a Cisté pradlo se skladuje
v samostatném vyclenéném prostoru, vzajemné oddéleném. Skriné se pravidelné vétraji a
dezinfikuji. Pri vyskytu infekéniho onemocnéni se rucniky a lozni pradlo vyméni ihned a vyperou s
pouzitim dezinfekéniho prostredku. Kontaminované pradlo se vyméni a vypere ihned.

VIIL. PoZadavky na hygienicko-protiepidemicky rezim

Zpusob a cetnost uklidu a ¢iSténi

Zaradné provadéni uklidu a dezinfekce v prostorach détské skupiny zodpovida provozni pracovnik.
Zaroven zodpovida za nakup a evidenci Cisticich a dezinfek¢nich prostredkii a za jejich spravné
pouziti.

Denni uklid

Denni uklid se provadi: setfenim na vlhko vSech podlah, nabytku, krytd topnych téles, okennich
parapett, klik, rukojeti splachovadel, vynaseni odpadkd, vycisténi kobercl vysavacem, umytim
umyvadel, zachodovych mis, sedatek na zachodech za pouziti Cisticich prostredki s dezinfektnim
ucinkem.

Tydenni, celkovy

Tydenni tuklid se provadi: jednou tydné omytim omyvatelnych Casti stén na zachodech a

dezinfikovanim umyvaren a zachodt, dezinfikovanim hiebenli, minimalné trikrat rocné umytim
oken vcetné ram a svitidel a dvakrat ro¢né celkovym tklidem vSech prostor zatizeni.

Zptisob a cetnost desinsekce a deratizace:

Desinsekce a deratizace se provadi: profylakticky jedenkrat ro¢né a dle potireby za pouziti pripravki
k tomu vhodnych po konzultaci s odbornymi pracovniky.

Manipulace se vzniklymi odpady a jejich likvidace

Pevné odpadky jsou ukladany do uzavienych nadob, umoznujicich snadnou sanitaci. Obaly z plasti
jsou ukladany zvlast a zneskodnovany denné odpovidajicim zptGsobem.
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VIII. Dalsi pozadavky

Nemoc ditéte

Pfinahlém onemocnéni ditéte v détské skupiné jsou zakonni zastupci telefonicky ihned informovani
o stavu ditéte a podle svych moznosti si dité po dohodé s pecujici osobou co nejdiive vyzvednou. Po
nemoci by méli zakonni zastupci prinést potvrzeni od 1ékare, Ze je dité schopné vratit se do
kolektivu déti v détské skupiné.

V pripadé onemocnéni ditéte je zakonny zastupce povinen neprodlené informovat pecujici osobu o
stavu ditéte a jeho nepritomnosti v zatizeni.

V pripadé, Ze dité jevi priznaky nemoci ma pecujici osoba pravo dany den dité odmitnout prijmout
do zarizeni détské skupiny.

Vyskyt infek¢niho onemocnéni

Vyskyt kazdého infek¢niho onemocnéni v rodiné (neStovice, Zloutenka, mononukledza aj.) je
zakonny zastupce povinen neprodlené oznamit pecujici osobé.

Vyskyt pedikul6zy (ves détska)

Vyskyt vsi détské v rodiné je zadkonny zastupce povinen neprodlené oznamit pecujici osobé. Zbavit
déti vsi je povinnosti rodicli, nikoliv pecujicich osob. Détskd skupina doporucuje zadkonnym
zastupcim drzet se doporucenych postupti odborniki a ¢isténi vlasti nékolikrat po sobé po nékolika
dnech i tydnech opakovat. Pfi hromadném vyskytu bude také informovana krajska hygienicka
stanice.

Evidence a registrace urazu

V pripadé drazu je pecujici osoba povinna zajistit ditéti prvotni oSetreni, pripadné i lékarské
vySetreni. Bezodkladné jsou o irazu informovani zakonni zastupci ditéte. PeCujici osoba zajisti zapis
do knihy trazi do 24 hodin. Za dany traz je povaZovan traz, ktery se stal v primé souvislosti s
vychovné vzdélavaci Cinnosti (v détské skupiné, pii akcich konanych détskou skupinou mimo
zatizeni) od doby prevzeti do doby predani ditéte zdkonnému zastupci ¢i povérené osobé. Vyjmuti
prisatého klistéte ani odstranovani vsi nespada do urgentni pomoci. Lékarnicka pro poskytnuti
prvni pomoci je soucasti povinného vybaveni zarizeni.
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IX. Jiné
Omezeni v ramci détské skupiny

V celém objektu détské skupiny je zakaz koureni, a to podle zdkona ¢. 379/2005 Sb., dale plati zakaz
pozivani alkoholu, zdkaz pouzivani nepovolenych elektrickych spotiebicti, zakaz vstupu a volného
pobihani zvirat.

Podminky zachazeni s majetkem détské skupiny

Po dobu pobytu ditéte v détské skupiné zajistuje pecujici osoba, aby déti zachazely Setrné s
hrackami, vzdélavacimi potiebami a neposkozovaly majetek zatizeni. PoSkodi-li dité zamérné
jakykoliv majetek Skoly, bude vyse Skody projednana se zakonnym zastupcem ditéte, ktery bude
pozadan o spoluprici a spoludcast na odstranéni vzniklé Skody.

Po dobu pobytu v prostorach détské skupiny jsou zdkonni zastupci povinni se chovat tak, aby
neposkozovali majetek zatizeni.

Pokyny pro pripady nouze (havarie, poZar a jiné)

Provozni fad nenahrazuje havarijni, provozni a evakuac¢ni rady, podle kterych se fe$i mimoiadné
situace.

StiZnosti, oznameni a podnéty

V piipadé podnétnych pripominek ke sluzbé péce o dité v détské skupiné se mohou zakonni zastupci
ditéte obratit na statutarniho zastupce zarizeni.

Provozni 1ad je trvale umistén na nasténce v Satné zarizeni a na webovych strankach détské
skupiny. Zakonni zastupci ditéte jsou s Provoznim radem seznameni pfri ptijeti ditéte do zarizeni.

Provozni rad nabyva tcinnosti dne 01. 09. 2024. Provozovatel si vyhrazuje pravo v pripadé potieby
ménit a aktualizovat provozni rad.

V Ostrave dne 26. 08. 2024

Bc. Zuzana Kozus$nikova

feditelka DS SNILKOV
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